
 

Die Gemeinde Twist 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

 

einen Mitarbeiter (m/w/d) 

für die Postagentur 

 
 

Die Gemeinde Twist betreibt seit 25 Jahren im Gemeindezentrum eine Postagentur als 
Partnerin der Deutsche Post AG. 
Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten 
Team mit einer Teilzeitstelle. 
 
 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:  
 

 Annahme und Ausgabe von Brief-, Paket- und Expresssendungen 

 Verkauf von Briefmarken und weiteren Produkten bzw. Postdienstleistungen inklusive 
Kassenführung und Beschaffungswesen 

 Service für Drittanbieter (u. a. Handy-Prepaid-Aufladung, PostIdent-Service, Post-
rentenservice, Verkauf von Gutscheinen) 

 Postbankgeschäft 
 

Eine Änderung des Aufgabenzuschnittes bleibt vorbehalten. 
 
 

Ihr Profil: 

 Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation mit 
Bezug zum Aufgabengebiet 

 Überdurchschnittliches Engagement, Flexibilität, hohe Belastbarkeit 

 Kommunikations- und Konfliktfähigkeit, Teamfähigkeit 

 Bereitschaft zum wöchentlichen Schichtdienst als Vormittags- bzw. Nachmittags-
schicht, auch Samstagvormittag 

 selbstständige, strukturierte Arbeitsweise 

 idealerweise Vorkenntnisse in den genannten Aufgabenbereichen 

 freundliches und sicheres Auftreten 
 

Die durchschnittliche, wöchentliche Arbeitszeit beträgt derzeit 14,75 Stunden. 
 
Die leistungsgerechte Bezahlung richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für 
den öffentlichen Dienst (TVöD) und ist nach persönlicher Eignung bis zur Entgeltgruppe 5 
vorgesehen. 
Sie profitieren zudem von den Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes (Jahressonder-
zahlung, betriebliche Altersversorgung, vermögenswirksame Leistungen).  
Auch können Sie neben dem betrieblichen Gesundheitsmanagement am Firmenfitness-
angebot teilnehmen. 
 
Sind Sie interessiert? Dann erhalten Sie bei Bedarf weitere Informationen von Herrn 
Wesemann, Telefon 05936/9330-10. 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 19.06.2024 an die Gemeinde Twist, 
Flensbergstraße 7, 49767 Twist. Gerne auch als E-Mail an bewerbung@twist-emsland.de. 
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